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| No. del estudio |

ESTUDIOS PREVIOS Y DE CONVENIENCIA

1. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION

Tipo de Presupuesto
Asignado.

SGP-gratuidad —formacién integral

1. Objeto Contractual

MANTENIMIENTO, CONSERVACION, REPARACION,
MEJORAMIENTO Y ADECUACION DE LOS BIENES MUEBLES E
INMUEBLES DEL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO, Y ADQUISICION
DE REPUESTOS Y ACCESORIOS. DE ACUERDO A LA CIRCULAR
016 EMANADA POR EL MEN (MINISTERIO DE EDUCACION
NACIONAL) DE EQUIPOS DE COMPUTO DEL AULA DE
BILINGUISMO Y MODALIDAD DE CONTENIDOS DIGITALES DE LA
I.E RURAL DEL SUR.

Codificacion de Bienes y Servicios de Acuerdo con el cédigo estandar
de productos y servicios de naciones unidad.

ITE CLASIFICADOR PRODUCTO
M UNSPSC
Mantenimiento y reparacion de
1 47131800 . . L.
— computadores y equipos informéaticos
2 72154066 Mantenimiento general de equipos de oficina

2. DATOS DE LA CONTRATACION.

Fecha de elaboracién del
Estudio previo (dd/mm/aaaa)

13 de noviembre de 2025

Modalidad de Seleccién:

Régimen Especial

Tipo de Contrato:

Prestacion de servicios -mantenimiento

Dependencia:

Contratacién__ X Otro

3. EN DESARROLLO DE LO PREVISTO EN LA MODALIDAD EXCEPCIONAL, CONSAGRADA EN LA
LEY 715 DE 2001 ARTICULO 13; DECRETO 4791 DE 2008 Y EN CONCORDANCIA CON EL
REGLAMENTO INTERNO DE CONTRATACION, SE ESTABLECE EL ESTUDIO PREVIO PARA

ADELANTAR EL PROCESO DE CONTRATACION

3.1. DESCRIPCION DE LA
NECESIDAD QUE SE
PRETENDE SATISFACER
CON LA CONTRATACION
(JUSTIFICACION)

La Institucibn Educativa Rural del Sur de Tunja, requiere contratar
servicio de mantenimiento correctivo de hardware y los suministros
requeridos para los equipos de cémputo de las aulas de las
especialidades de contenidos digitales y bilinglismo de la institucion
educativa, con el fin de satisfacer el desarrollo del Plan Operativo y del
Proyecto Educativo Institucional y que benefician a la Comunidad
Educativa y especialmente a los estudiantes. Atendiendo las
especificaciones técnicas definidas.

El mantenimiento de los equipos de cOmputo para la Institucion
Educativa, es una necesidad fundamental para garantizar el adecuado
funcionamiento de los procesos académicos y pedagdgicos, los
computadores son herramientas esenciales en el desarrollo de
actividades de ensefianza- aprendizaje, investigacion y gestion escolar,
por ello su buen estado influye directamente en la calidad del servicio
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educativo, ademéas de lo anteriormente expuesto y teniendo presente
que debido al continuo uso, y a que no se ha realizado mantenimiento
alguno a estos equipos de cdmputo en los dos ultimos afios escolares,
se hace necesario y oportuno para el normal funcionamiento, logrando
asi que los educandos de las areas de informética y las
especialidades de contenidos digitales y estudiantes de
bilingliismo se sigan viendo aventajados al tener sus herramientas en
optimas condiciones haciéndolos més efectivos y objetivos en pro del
desarrollo, y funcionamiento de la institucion.

Para el cumplimiento de las funciones propias de la institucion
educativa, se deben desarrollar en su mayoria a través de la
celebracion de contratos, lo que amerita contar con una persona natural
0 juridica que posea un conocimiento amplio en esta materia, que
permita el desempefio exitoso de la entidad. Lo anterior en razén a que
la institucién no cuenta con personal en el area ingeniera de sistemas
para el mantenimiento de los equipos de cédmputo de la institucion, lo
cual es de suma importancia ya que son herramientas indispensables
para el manejo académico ya administrativo de los procesos propios de
la institucion.

3.2. Descripcion del
Objeto a Contratar.

MANTENIMIENTO, CONSERVACION, REPARACION,
MEJORAMIENTO Y ADECUACION DE LOS BIENES MUEBLES E
INMUEBLES DEL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO, Y ADQUISICION
DE REPUESTOS Y ACCESORIOS. DE ACUERDO A LA CIRCULAR
016 EMANADA POR EL MEN (MINISTERIO DE EDUCACION
NACIONAL) DE EQUIPOS DE COMPUTO DEL AULA DE
BILINGUISMO Y MODALIDAD DE CONTENIDOS DIGITALES DE LA
|.E RURAL DEL SUR.

3.3. Ficha Técnica:

item DESCRIPCION CANTIDAD

1 Mantenimiento Correctivo de Software y Hardware para equipos de 37
coémputo todo en uno, incluye diagnostico general, Instalacion de
disco duro, configuracién general de aplicaciones.

2 Disco duro de 500GB Sata o similar, estado solido (incluye 37
instalacion en cada uno de los equipos )

3.4. Identificacion del
contrato a celebrar.

El Contrato es de Servicios

3.5 Lugar

El lugar de ejecucion es en la sede central de la .LE.R.S

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y DE LA INSTITUCION EDUCATIVA RURAL DEL SUR

4.1 Obligaciones del | 1).

Prestar el servicio de mantenimiento correctivo de software - hardware y

Objeto Contractual los suministros requeridos para los equipos de computo de las aulas de las
especialidades de contenidos digitales y bilinglismo de la institucion
educativa rural del sur de Tunja, conforme a la propuesta presentada y
aceptada por la Institucién educativa rural del sur, en las cantidades,
calidades, especificaciones exigidas conforme a la propuesta presentada. 2).
Atender de manera inmediata (dentro de los dos (2) dias calendario
posteriores a la solicitud) los cambios requeridos por insumo defectuoso sin
gue ocasione ningun costo adicional para la IERS si hubiera lugar. 3). El
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contratista no podra hacer entrega que exceda el valor contratado. 4).
Suministrar dentro de los plazos de entrega estipulados por la Institucion
Educativa Rural del Sur, los bienes objeto del contrato, los cuales deben ser
entregados al supervisor designado. 5). Presentar la factura correspondiente
a la compra de los bienes suministrados. 6). Hacer la entrega, instalacion y
mantenimiento los bienes objeto del contrato en las instalaciones de la
Institucion Educativa Rural del Sur, asumiendo el valor de los fletes,
empaques y seguros a que haya lugar. 7). La entidad contratante atreves de
su supervisor podra rechazar los bienes entregados, si estos no cumplen con
las especificaciones establecidas o por defectos. El contratista debera
aceptar dichas devoluciones y quedard obligado a remplazarlas en el
término. 8) Cumplir con las demas especificaciones y caracteristicas
estipuladas en la propuesta, que haran parte integral del presente contrato.
9). Las demas que se requieran para el efectivo desarrollo del contrato.

4.1.1 Obligaciones
del Contratista.

1). Suscribir oportunamente el Acta de inicio del contrato conjuntamente con
el contratante y supervisor del mismo. 2). Dar tramite oportuno a los asuntos
que le sean asignados en desarrollo de las obligaciones contractuales. 3).
Cumplir con el objeto y las obligaciones contractuales conservando un
comportamiento de cordialidad y buen trato con las autoridades y entidades
sujeto de atencion de la I.E, asi como con los funcionarios y contratistas de la
entidad. 4). Informar sobre los actos o conductas irregulares o ilicitas de las
cuales tenga conocimiento, que sean realizadas por cualquier persona
relacionada con los proyectos y las actividades a cargo de la entidad. 5).
Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre la informacién y contenido
de los documentos que deba conocer en ocasion del contrato de suministro.
6). Mantener al dia sus pagos al sistema general de seguridad social en
salud, pension, riesgos profesionales y parafiscales si a ello diera lugar
(persona juridica), los cuales deben ser liquidados de acuerdo al Decreto
1273 del 23 de julio de 2018. 8). Acatar las instrucciones impartidas por el
supervisor del contrato.

4.1.2 Obligaciones
de la Institucion
Educativa.

1). Cancelar al contratista en la forma y términos estipulados en el contrato.
2). Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales que requiera
para solventar las prestaciones patrimoniales que hayan surgido a cargo y
como consecuencia de la suscripcion del contrato.

3). Suministrar oportunamente la informacion que requiera el contratista para
el cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

4). Realizar la supervision del contrato.

5. MODALIDAD DE CONTRATACION

5.1. Modalidad de seleccion, justificacion y fundamentos juridicos:

5.1. Modalidad de
seleccidn, justificaciéon y
fundamentos juridicos:

La Institucion Educativa Rural del Sur, en desarrollo de lo previsto en la modalidad excepcional,
consagrada en la ley 715 de 2001 Articulo 13 y el Decreto 4791 de 2008, se regira
exclusivamente por lo establecido en el reglamento de contratacion de la
Institucion educativa (Acuerdo N° 001 de 2022) “por medio del cual se
reglamenta los procedimientos, formalidades y garantias para la contrataciéon
de los recursos de los fondos de servicios educativos, y en especial la
celebracion de contratos cuya cuantia no supere los veinte (20) salarios
minimos mensuales legales, y que a su vez adopta y faculta al rector para
celebrar contratos iguales o inferiores a veinte (20) salarios (smmlv),
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siguiendo los principios de trasparencia, economia, publicidad y
responsabilidad, de conformidad con los postulados de la funciéon
administrativa.

6. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION DEL MISMO

6.1. Andlisis
Demanda

de la

La Institucion Educativa Rural del Sur, para cubrir sus necesidades a nivel académico requiere el
servicio de: mantenimiento, conservacion, reparacion, mejoramiento y
adecuacion de los bienes muebles e inmuebles del establecimiento educativo,
y adquisicion de repuestos y accesorios. de acuerdo a la circular 016 emanada
por el MEN, con destino al aula de bilinglismo y modalidad de contenidos
digitales de la |.E Rural del Sur, a través de los proveedores nacionales y regionales.

6.1. Analisis de la Oferta

DESCRIPCION DEL MERCADO
El mercado nacional y regional, cuenta con empresas de reconocida trayectoria, con capacidad de
mejorar el nivel de informacion de nuestros clientes y su participacion en la sociedad.

PRECIOS DEL MERCADO
Con el fin de obtener los precios del mercado se procedié a realizar sondeo de precios a entidades
dedicadas al objeto del presente contrato con solicitud de cotizaciones

6.3 Criterios
Seleccion

De

Para el presente proceso se tendra en cuenta la cotizacidon con el precio mas bajo, que se
encuentre en condiciones del mercado y satisfaga las necesidades de la Institucién Educativa.

6.4. Anélisis Econémico

JUSTIFICACION: Segun el manual de contratacion del Plantel educativo se procedié a solicitar
cotizaciones en el sector, para el estudio del mercado a empresas dedicadas al objeto del
contrato. Con base en valor unitario mas bajo se proyecto la comprade MANTENIMIENTO,
CONSERVACION, REPARACION, MEJORAMIENTO Y ADECUACION DE
LOS BIENES MUEBLES E |INMUEBLES DEL ESTABLECIMIENTO
EDUCATIVO, Y ADQUISICION DE REPUESTOS Y ACCESORIOS. DE
ACUERDO A LA CIRCULAR 016 EMANADA POR EL MEN (MINISTERIO DE
EDUCACION NACIONAL) CON DESTINO AL AULA DE BILINGUISMO Y
MODALIDAD DE CONTENIDOS DIGITALES DE LA I.E RURAL DEL SUR, cuyo
valor es de $9.638.865.00

6.5. Certificado de
Disponibilidad

Presupuestal.

La contratacion cuenta con Disponibilidad Presupuestal

Numero 2025000080

Autorizado Rectoria

Rubro SGP- GRATUIDAD FORMACION INTEGRAL
VALOR $9.638.865

6.6. Forma de Pago

La forma de pago del contrato serd la siguiente:

La INSTITUCION EDUCATIVA RURAL DEL SUR pagara al contratista en un (1) solo pago el
100%. El pago estara precedido de la certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el
supervisor del contrato, presentado por el contratista, factura o documento equivalente y
acreditacion del pago de los apartes al sistema de seguridad social en salud, pension, riesgos
laborales y parafiscales si es persona juridica, de conformidad con lo previsto en el articulo 23 de
la ley 1150 de 2007 y el decreto 1273 de 2018

Paragrafol. Si el futuro contratista estd obligado a facturar electrénicamente, debera
presentar factura electronica validada previamente por la DIAN, como requisito necesario
para el pago, conforme a las disposiciones sefialadas en el Decreto 358 del 05 de marzo de
2020, en concordancia con lo dispuesto en la Resolucion N° 000042 del 05 de mayo de 2020.

7. REQUISITOS HABILITANTES
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7.1. Capacidad
juridica

La capacidad juridica es la facultad de una persona para celebrar contratos,
contraer obligaciones, en cuyo caso y para los presentes efectos no debera
estar incurso en ninguna inhabilidad o incompatibilidad que le impidan el
ejercicio de sus facultades.

1. Carta de presentacion de la oferta suscrita por parte del representante legal
de la persona juridica, persona natural o del Consorcio o Unibn Temporal,
donde manifieste el conocimiento, aceptacion y cumplimiento de los
requerimientos técnicos minimos exigidos. (ANEXO 01)

2. Las personas juridicas certificado de existencia y representacién legal
expedido por la camara de comercio 0 el que haga sus veces con una
expedicion no mayor a treinta (30) dias anteriores al cierre del proceso y cuyo
objeto social debe permitirle desarrollar la actividad, gestién y/u operacion
objeto del presente proceso.

3. Las personas naturales deberan presentar certificado de inscripcion en
Camara de Comercio o registro mercantil con una expedicion no mayor a
treinta (30) dias anteriores al cierre del proceso, en el cual conste que su
actividad mercantil registrada la cual debe ser directamente relacionada con la
que se pretende contratar. El registro mercantil debe estar vigente a la fecha
de presentacion de la propuesta

4. Documento de conformacién del Consorcio o Uniéon Temporal. (ANEXO 03)
5. Fotocopia de cédula de ciudadania de la persona natural o representante
legal persona juridica o de los proponentes plurales.

6. Acreditacion que el contratista se encuentra afiliado al Sistema integral de
Seguridad Social en Salud y pensiones en calidad de cotizante y a paz y salvo
con los aportes correspondientes (decreto 1703 de 2002 y Arts. 10 y 18 de la
Ley 1122 de2007), para lo cual deberé allegar la planilla del pago de seguridad
social correspondiente al mes de la fecha en que se surta la diligencia de
cierre del proceso.

7. Fotocopia del Registro Unico Tributario (RUT) vigente, proferido por la
Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN).

8. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal emitido por la
Contraloria General de la Republica donde se acredite que el proponente no
es Responsable Fiscal frente al Estado o que tiene vigente un acuerdo de
pago (Ley 716 de2001).

9. Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la
Nacion (Art. 1 Ley 190 de1995).

10. Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional.

11. Certificado de consultas de medidas correctivas (Ley 1801/2016 Sistema
Nacional de Registro de Medidas Correctivas).

12. Certificado de Registro de Deudores Alimentarios Morosos, expedido por el
https://redam.gov.co/,de conformidad a la Ley 2097 / 2021

13. Certificacién cuenta bancaria

7.2. Capacidad
técnica —
experiencia del
proponente

El proponente, persona natural o juridica, deberd contar con la siguiente
experiencia, la cual se considera como Requisito Habilitante Técnico.

El proponente deberd acreditar su experiencia presentando copia maxima de
Dos (2) contratos y/o certificaciones de contratos, con objeto relacionado en el
servicio de mantenimiento de equipo de cédmputo, cuya sumatoria sea igual o

superior al 100% del presupuesto oficial destinado para el presente proceso de
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contratacion.
Se espera que cada certificacién contenga la siguiente informacion:

* Nombre de la entidad o persona contratante que certifica, direccion vy
teléfono.

Nombre del proponente o contratista a quien se le expide la certificacion.

» Objeto del contrato, el cual debe comprender actividades relacionadas con el
objeto a contratar.

* Valor del contrato

* Para los contratos ejecutados en union temporal se debe especificar el
porcentaje de participacion.

» Fecha de inicio del contrato o de suscripcién del contrato.

* Plazo de ejecucién y/o fecha de terminacion.

* Firma de la persona que expide la certificacion.

Las certificaciones que no contengan la informacién que permita su
evaluacién, no seran tenidas en cuenta, salvo en el caso que se anexe a la
propuesta copia del contrato o soporte respectivo, para lo cual se tomara la
informacion que falte en la certificacion

7.3. Criterios de
Evaluacion

Para evaluar las propuestas presentadas se tendrd como Unico factor de
escogencia el MENOR PRECIO ANTES DE IVA, el cual se verificara en la
diligencia de cierre, teniendo en cuenta las reglas y el procedimiento sefialado
en la presente Invitacion Publica.

La Institucion educativa debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la
de menor precio cumple con las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple
con las condiciones de la invitacion, la Entidad Estatal debe verificar el
cumplimiento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo
mejor precio, y asi sucesivamente.” Para lo cual, se tendran en cuenta las
reglas de subsanabilidad establecidas en el paragrafo 1 del articulo 5 de la ley
1150 de 2007 modificado por el paragrafo 1 del articulo 5 de la Ley 1882 de
2018.

De no lograrse la habilitacién, se declarara desierto el proceso.

8. Andlisis de
Riesgo y Forma de
Mitigarlo

De acuerdo a lo estipulado en el Articulo 2.2.1.1.2.1.1 Numeral 6 del Decreto
1082 de 2015, se deberan proveer todos los riesgos involucrados en la
contratacion; sin embargo, en su mismo articulo se indica taxativamente la no
aplicacion del mismo en la contratacién de minima cuantia
En los procesos adelantados por la Institucion Educativa ha minimizado los
posibles riesgos existentes, dando aplicaciéon a los siguientes lineamientos:
e Se realizara el pago previa entrega a satisfaccion de los bienes y/o
servicios, factura de cobro y soportes respectivos.
e Se hara una relacion detallada de los bienes y/o servicios a adquirir
para establecer de forma clara la necesidad de la entidad.

8.1. Garantias

De conformidad con el manual interno de contratacion y con los lineamientos
sobre esta materia nos brinda el inciso 5 del art. 7 de la ley 1150 de 2007 y en
concordancia con lo establecido en los articulos 2.2.1.2.1.4.5y 2.2.1.1.4.5 del
decreto 1082 de 2015 contempla la exigencia o no de garantia.

Para el presente Contrato SI APLICA constitucion de garantias por el/la
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contratista. El adjudicatario debera constituir Garantia Unica a favor de la

Institucién Educativa Rural del Sur de Tunja, NIT 820.004.403-8, otorgada por

una compariia de seguros legalmente establecida en Colombia para respaldar

el cumplimiento de las, de conformidad con lo sefialado en el numeral 19 del
articulo 25° de la Ley 80 de 1993, el articulo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de

2015 y demas normas legales que rigen la materia, cuyo objeto sera respaldar

el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones que surjan del

contrato, con los amparos, en las cuantias y en los términos que se determinan

a continuacion:

1. Cumplimiento: la cual debera constituirse por el 10% del valor del contrato
y una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato y seis (6) meses
mas.

2. Calidad de los bienes y/o servicios ofrecidos: la cual debera constituirse

por el 10% del valor del contrato y una vigencia igual al plazo de ejecucion del

contrato y seis (6) meses mas.

8.2. Supervision

Nombre del funcionario:
Cargo:
O quien haga sus veces:

El funcionario que el Rector de la
IERS designe.

8.3. Plazo de
ejecucion del
contrato

El futuro contrato tendra un plazo de OCHO (08) dias habiles, contados a partir
del perfeccionamiento del contrato y la firma del acta de inicio.

8.4. inhabilidades e
incompatibilidades

A la fecha de aceptacion de la propuesta, el posible contratista no debera
encontrarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad o prohibiciones establecidas por la Constitucién y la Ley, para
contratar con entidades estatales, hecho que se hara constar bajo juramento
en su propuesta.

8.5. Proyecto:
Javier Acufa
Velandia - Auxiliar

i 2
ey L Pl

Firma

8.6. Reviso:
Maria Elisa Saenz
Castillo

Firma
8.7. Autorizo
Rector: Julio
Ricardo Estupifian
Caceres
Firma
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