INSTITUCION EDUCATIVA
RURAL DEL SUR - TUNJA

SEGUN MANUAL INTERNO DE
CONTRATACION

FORMATO
ESTUDIOS PREVIOS Y DE

CONVENIENCIA

PARA CONTRATACION DE REGIMEN ESPECIAL HOJA ___ DE__

| No. del estudio | IERS - 07 - 2025

| 1. DATOS GENERALES

Fecha De

Diligenciamiento:

06 de junio de 2025

Dependencia:

Administrativa - Rectoria

Apoyo logistico para la realizacion de actividades pedagogicas y culturales

Nomb_re. Del relacionadas con el Dia del estudiante 2025 y Reunion Directivos Docentes, en la
Estudio: N ) .
Institucion Educativa Rural del Sur de Tunja.

. COMPRA O | X | De servicios personales TRABAJO u
Tipo De Contrato | g/ynsTRO OBRA
Tipo De Gasto Funcionamiento .
(Seguin Rublos (Prestacion de Gastos Generales X Inversion

. (Mantenimiento) (Infraestructura)

Presupuestales) servicios)

Contratacion de Régimen Especial Segun Manual Interno de Contratacion.
(Ley 715/2001)

UN MILLON OCHOCIENTOS MIL PESOS $ 1.800.000 M/CTE.

Rubro Presupuestal: 2.1.2.02.02.009.01

Actividades cientificas, deportivas y culturales.

Fuente: Recursos de Gratuidad Escolar — Presupuesto de ingresos y gastos
2025

C.D.P. No. 2025000037 — 06 06 2025

Tipo De Proceso
De Seleccion

Presupuesto
Estimado:

2. DESCRIPCI(:)N DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION
JUSTIFICACION

La actividad escolar incluye manifestaciones estudiantiles de diverso orden, tales como la participacién,
organizacioén y desarrollo de actividades culturales, deportivas, pedagodgicas y cientificas, que permiten
el fortalecimiento de las competencias y habilidades de los estudiantes, constituyen evidencia del
avance de los diversos procesos escolares e integran a los estamentos de la Comunidad Educativa;
estudiantes, padres de familia, docentes y directivos docentes.

Estas actividades hacen parte del cronograma escolar y se llevan a cabo a lo largo del afo,
constituyéndose en eventos establecidos en normas y lineamientos establecidos por las autoridades
educativas y hacen parte de eventos que fortalecen la identidad de la instituciéon. Entre ellas podemos
mencionar la eleccion de personero estudiantil, del consejo escolar, consejo de padres y del gobierno
escolar; las asambleas de padres de familia en cada uno de los periodos académicos, o de asambleas
informativas al inicio del afio escolar; de igual manera conmemoraciones como el Aniversario del
colegio.

Adicional a las anteriores se deben participar en actividades como el dia de la familia, el dia del
estudiante, el dia del profesor, reuniones de consejo directivo, consejo académico y otros de tipo ludico
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y artistico como festivales de danza, concurso de ortografia, y participacion en multiples eventos
pedagdgicos, culturales y deportivos organizados por otros colegios o entidades de la ciudad.

El exitoso desarrollo de estas actividades requiere de apoyos logisticos, con los que no cuenta la
institucion, y se hace necesario contratarlos. Se requiere sonido especial para eventos masivos y de
comunidad, luces para presentaciones, transporte de elementos, estudiantes y docentes, alquiler de
vestuario para danzas, refrigerios y adecuacion de espacios y de aulas

3. OBJETO DEL SERVICIO

Contratar el apoyo logistico para la realizacién de actividades pedagdgicas, deportivas y culturales con
ocasion del Dia del Estudiante en las sedes de la IE Rural del Sur de Tunja, afio escolar 2025.

4. ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO

c VALOR VALOR
ITEM DETALLE MEDIDA | CANTD. UNITARIO TOTAL
1 | Suministro de refrigerios para reunion de Directivos Un 50
Docentes de la ciudad de Tunja. ' 5.000 250.000
2 | Suministro de refrigerios — paleta frutos rojos cubierta
de chocolate - para conmemoracién del Dia del Un 750 1.400| 1.050.000
Estudiantes — afo escolar 2025.
3 | Animacién musical y servicio de sonido para Un 1
realizacién de Dia del Estudiante sede central. 500.000 500.000
VALOR TOTAL ESTIMADO DE LA PROPUESTA $1.800.000

Observaciones sobre los elementos: N/A

5. JUSTIFICACION DEL VALOR DEL CONTRATO

Explique los criterios, cotizaciones, estudios o metodologias que se utilizaran para

establecer el valor del contrato

De acuerdo con cotizaciones de particulares y contrataciones similares de afios anteriores, se estima ell
valor de este contrato de acuerdo con las actividades anteriormente relacionadas, lo cual se ajusta al

presupuesto disponible para esta contratacion.

6. MODALIDAD DE SELECCION

Para seleccionar al contratista se realizaran invitaciones a cotizar a los proveedores que estén en

capacidad de ejecutar el objeto del contrato mediante publicacién de los estudios previos y Términos d
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referencia en la pagina web de la institucion y en el portal SECOP |l y se contratara con el que presente
una propuesta ajustada a los requerimientos de la entidad y a los precios del mercado.

7. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

El objeto del contrato que se pretende adelantar, corresponde la modalidad de Régimen especial, segun
lo establecido en el Manual Interno de Contratacién, en concordancia con la Ley 715 de 2001 y el
Decreto 4791 de 2008, asi como lo dispuesto por la entidad Colombia Compra Eficiente para efectos de
publicidad y contratacion de ofertas de bienes y servicios para entidades publicas.

8. ANALISIS DE RIESGOS DEL CONTRATO

Ya que este contrato se cancelara a través de pagos parciales segun avance, y solo se liquidara en su
totalidad si se han realizado el 100% de las actividades a realizar, no genera ningun riesgo ni se
compromete el presupuesto de la institucion, a su vez no se generara ni se cancelara ningun anticipo,
se elimina también el riesgo de algun mal manejo de este, de igual forma sera el supervisor del contrato
quien verifique y monitoree constantemente el avance de las obras.

9. POLIZAS REQUERIDAS (De acuerdo con el analisis del punto anterior identifique las pélizas que se
deben solicitar al contratista para amparar el cumplimiento del contrato y la calidad de los bienes o
servicios a adquirir)

POLIZA Marque TIEMPO VALOR A ASEGURAR
con (x)

Buen manejo del

Cumplimiento

Prestaciones sociales

Calidad del servicio

No requiere polizas X

10. CONDICIONES ESENCIALES DEL POSIBLE CONTRATO

TIPO DE DE PRESTACION DE DE X
ORDEN SERVICIOS COMPRA
PLAZO DIEZ DIAS.

El pago se realizard después de la entrega a entera satisfaccion; mediante
FORMA consignaciéon a la cuenta de ahorros o cuenta corriente segun indique la
DE PAGO CERTIFICACION BANCARIA que el contratante previamente haya adjuntado,

indicado el numero y titular de la cuenta.

LUGAR ) Sede Central Runta Abajo Institucion Educativa Rural del Sur de Tunja, vereda
DE EJECUCION | Runta.

SUPERVISION Mg. Segundo Vidal Fuquen Mane, Coordinador de la institucion.

11. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
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Cumplir a entera satisfaccion con lo estipulado en el contrato de acuerdo con las condiciones y
requerimientos del servicio.

12. PREVISION DE REQUISITOS DE PUBLICACION DEL CONTRATO

OPORTUNIDAD

REQUISITO SI/NO OBSERVACIONEs | (Momentoen que | peopqnsaR| E DE PUBLICAR
debera publicarse

el contrato)

CARTELERA DE

LA ] X

INSTITUCION

PAGINA WEB IE X

PAGINA WEB . . o
SECOP X Profesional Universitario.

13. CONCEPTO O CONCLUSION DE LOS ESTUDIOS PREVIOS

De acuerdo con analisis técnico, juridico, econémico y la evaluacién los posibles riesgos del proceso se
puede determinar que es CONVENIENTE Y OPORTUNO para la Institucion Educativa, realizar la
contratacion de Contratar el apoyo logistico para la realizacién de actividades pedagdgicas, deportivas y
culturales con ocasién de reunion Directivos docentes y Dia del Estudiante en las sedes de la IE Rural
del Sur de Tunja, ano escolar 2025, de la Institucion Educativa Rural del Sur, mediante
CONTRATACION DE REGIMEN ESPECIAL, a través de INVITACIONES A PROPONER.

14. VALIDACION

FIRMA DE VALIDACION FIRMA DE NO VALIDACION

RICARDO ESTUPINAN CACERES RICARDO ESTUPINAN CACERES

Rector Rector
Fecha:
Fecha:

OBSERVACIONES, CONDICIONES O ANEXOS

Documento proyectado por:
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