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1. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION

Tipo de Presupuesto Asignado Funcionamiento

CONTRATACION DE LOS SERVICIOS LOGISTICOS PARA LA
IREALIZACION ¥ EJECUCION DEL Il FORD EDUCATIVO ESTUDIANTIL
E:-::-msmweum MEMORLA DE PAZ: POR LOS SENDEROS DE LA

EMORIA HISTORICA", QUE SE LLEVARA A CABO EL 03 Y 04 DE
OVIEMERE DE 2022.

Objete contractual
Clasificacion
ITEM UNSPSC Producto
1 8299 Etras actividades de servicio de
poyo a las empresas n.c.p
1 BO141902 Reuniones y eventos
_ L. 80141607 [Gestién de eventos |
2. DATOS DE LA CONTRATACION
Fecha de elaboracién del estudio previo: {ddimm/aaaa) 31 de octubre de 2022 i
Modalidad de seleccion: Régimen especial N
 Tipo de Conirato: Prestacion servicio de logistica

Dependencia: Contratacion Otro:

3. DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO POR LA LEY 80 DE 1993, LEY 115 DE 1994, DECRETO 1075

OE 2045 ¥ EN CUMPLIMIENTO DEL ART. 2.2.1.1.2.1.1, DEL DECRETO 1082 DE 2015 ¥ EN
CONCORDANGIA CON EL REGLAMENTO INTERNO DE CONTRARACION, SE ESTABLECE EL ESTUDIO
PREVIO PARA ADELANTAR EL PROCESO DE CONTRATACION DE LOS FSE.

Lo Inshitucion Educativa Rural del Sur reguiere confratar el Suministro de Bienes y Servicios

11 logistices para &l desarrolio del il Foro Educativo Estudianti " Construyendo memaorna de paz:
pesoipion | por los senderos de la Memoria Histérica” busca reconstuir hechos paradigmaticos
::m e irascendentales de la historia del conflicto en Colombia en el siglo Xk, que conlribuyan a la

consfruccién de una memora histérica como esrategio padagogica para la Catedra de la
weende | Paz a través de la parficipocién de estudiantes de los grados noveno, décimo y undecimo de
la civdod de Tunja

Por los senderos de la Memeona Historica”, evento gque se levard a cabo los dias 03 y 04 de
noviembre de 2022 en las instalaciones del teafro COMFAROY de la ciudad de Tunja, quienes
a fravés de estos espacios de reflexién podran conocer la realidad de Colombia y generar
elementos gue contribuyan o la catedra de paz. desde espacios diferentes al aula de clase.
ademds se contard con mds de 12 especialistas en el tema, que cantribuiran en dicho
proceso, junto con los docentes de ciencias sociales de las diferentes instituciones educaiivas.

En este proyecto también participan las adregs de inglés e informatica con un enfoque
netamente histarico.

EL lll Foro estudiantil contara con participacion de estudiantes de los grados Noveno, Décimo y
Undécimo de las Instituciones Educativas Publicas de la ciudad de Tunja. quienes presentaran
ponencias, reflexion y posicion personal, frente algunos hechos trascendentales del conflicto
armado Colombiano en &l siglo XX, que marcaron la vida v el desarrollo sacial y polifico de |a
nacién distibuidas en &l eje tematico de acuerdo a res periodos histéricos como son
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Para el afic 2020, se contd con la participacién de 8 instituciones y 27 ponencias, trabojadas
en cuairo mesas temdaticas en las que, O grandes rasgos, se retomaron acontecimientos de
nuestra realidad Nacional, inmersa en el conflicto y postcenfiicto, siendo los estudiantes los
principales protagonistas.

Comao la Institucion educativa no cuenta con la capacidad operativa para realizor el citado
Foro y este s& hace necesario para dar cumplimiento de sus funciones misionales, con el fin de
lograr  los propdsites encomiables  y el éxito del evento, s& hace necesario redlizar |a
confratacion de un operador logistico, experto en la arganizacion de este fipo de eventos.

Es de anotar que esta necesidad se encuentra incluida en &l Plan de Adqguisiciones y en &l
presupuesto de ingresos y gastos de la Institucion vigencia fiscal 2022

" e

3.2.Descripcio
objeto a
contratar

del

Cantratar lo prestacion del Servicio Logistico para la gjecucion v reglizaciaon del
liFaro Educative Estudiantil "Construyendo memena de Foz: por los senderos de la
memoria Histérica®, que se levard a cabo el 03y 04 de noviembre de 2022

DIVULGACION ¥ PROMOCION AL FORD

|TEM | MATERIAL DE INFORMACION [ELEMENTOS DE PUBLICIDAD TRRAND | GANTI

3.3

técnica

~ PENDOMES 3

Ficha Disefo, diagramacion e impresién de 2 pendanes {incluye tubo y corddn pam calgar)

Disefo, disgramacin g impresién de follatos an papel Bond de 50 gr.
ESCARAPELAS

Disefo, dagramacitn, elaboracian & impresiin de escarapalas plastificadas ¥ con

coridn de sequridad

1
s FOLLETOS i pe
3 50

RECORDATORIOS
Dimedin de la prograrmacion del events, disgremacion, elabiachn e impresion de
recordatarios, personalizada, argollsd y presentaco en pasta dura

CERTIFICADCDS
Disefo, dagramacisn & impresién de certificados en papal de lujn &n gramaje de 190 gr | &
il T MEMORIAS

]

Disafic, diagramacion, eaboracdn & mpresin de recordalongg que conbene 80

a impreskones, argollado y presariado en ﬂ; dura
[ SOBRE DE PRESENT E INVITACION

Disedio, diagramacidn @ impresion de sobres miarcades

CARTA DE INVITACION
Disefa, dagramacion & impresitn de cata de Invitacitn (mpresian en papel especial 8

4 tintas)
POSTER
Disefin de Posler para invlacdn de_transmision en vivo

CARTA DE INVITACION ESPECIAL q
L Cisedin, diggramacidn & impresion de cata de Invitackin especial (Impresian en papal

Opalina} ;
0 ACTIVIDADES LOGISITICAS DEL EVENTO

Estacion de calé, Productos de cafatera-tinto

i Cugbro rondas de 150 unidades Ci waga pequefin cakin

Agua

2

12

Batella de G00ml { Manantsal)
| 13 Refrigerio i

Ponqué de ramao y Coca Cola pequefia
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Refrigerio Especial ' T

o Sandwich{ Subway) jugo | cosechas)

Presentacidn Musical 3

= o5 presentaconss musicales [Une Yoz, un piana y un yioling

Video Bienvenida '

N Diserio v Edicion de videg

17 Personal de apoyo logistico ) 3
Personal para ol aseo y Coordinador del sendcio por la duracian del events dos dias.

Danzas p
Presentacion de danzas

TRANSMISION T
TRANSMISION POR FACEBOOK LIVE |

34  Identificacion
del Contrato a
Celebrar

El contrato a celebrar es de Prestacion de Senicios,

3.5, Lugar.

Las actividades que e adelanten en cumpliméento del confrato se desarrollaran el Auditoric de Comfaboy de

|a ciudad de Tunja.




4.1 Especificaciones

del Objeto
Contractual

Alcaldia Mayor de Tunja
Secrataria de Educacitn Municipal
Ingtibucicn Edw=ativa Rural del Sor
Joitn 02424 dal 30 de sepliembre de 2002
ik, B20.004.403-8

2% 2

4 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y DE LA INSTITUCION EDUCATIVA RURAL DEL SUR.

1)Suministrar los bienes y servicios | en las cantidades, calidades especificaciones exigidas, conforme a lo
indicado en la propuesta presentada. 2) Prestar el servicio de logistica con personal iddneo para estos
ieventos. . 3) Planear, organizar y coordinar las actividades integrales del foro. 4) Coordinar las actividades del
Eumm con elementos fisicos, personal v toda la disponibifdad para realizar 2l evento. 5). Operacidn logistica, El
confratista debe contratar y coordinar todos los elementos necesarios para e buen desarrollo de laz actividades tales
como: Sillag. mesas, sonido, huces, computedores, material didéctico y ayudas sudiovisuales, entre otras.7). g
Supenvisor debe entregar al coniraista la programacion con fechas, canfidad de asistentes, senvicios que sel
requieren como transporte, refrigerios, agenda, precisiones y detalles sobre los servicos logisticos necesarios y
:riernés datos y aspectos que considere relevantes para una debida organizacion y ejecucion del evento.. B.) Durante
la realizacidn del evento & personal del contratista debe estar adecuadamente vesbdo.. 9) Acatar las sugerencias

Ardenes del supenvisor del contrato,

4.1.1 Obligaciones del
Contratista:

1 Suseribir oporiunamente el Acta de Inicio del contrato conjuntamente con el supenisor det mismo. 2. Dar tramite
aportuno a los asuntos que le sean asignados en desarrolio de as obligaciones contractuales. 3. Cumplir con el
objeta v las obligaciones contractuales conservando un comportamiento de cordiafidad y buen trato con |as!
autoridades y entidades sujeto de atencan de la | E. asi coma con los funcionarics y contratistas de la entidad,
tardn en ks instalaciones de la misma como donde quiera que se desarmollen las actividades derivadas del contrato,
|4, Informar sobre los actos o conductas imegulares o lictas de los cuales tenga conocimiento, que sean realizados
\por cualquier persona relacionada con los proyectos y las actividades a cargo de la entidad. 5 Guardar la debida
reserva y confidencialidad sobre |a informacidn y e contenido de los documentos gue deba conocar con ocasion
del confrato de prestacion de servicios. 6. Mantener al dia sus pagos al sisiema general de sequridad social en
salud, pensiones y riesgos profesionales los cuales deberan ser liquidados de acuerdo a decreto 1273 de 23 de
Julic de 2018, 7. Conservar y proteger en buen estado todes los elementos, equipos ¥ documentos que & hallen
bajo su respansabilidad para la realizacidn de actvidades de acorde a los contratos. 8. Acatar las instrucciones
imparidas por &l Supervisor del contrato 8. Informar inmadiataments: de cualquier anomalia o dificultad que advierta
\an &l desarrolle del contrato y proponer aliernatvas de solucian a las mismas y atender las peticiones ylo consultas
que le indique el supervisor y se relacionen con & obieto del contrato 10. Informar de inmediato v por escrito al
Supervisor del contrato sobre las ocurrencas de fuerza mayor 0 Caso fortuito que puedan afectar |a ejecucion del
contrato incluyendn las recomendaciones gue procedan segun el caso.

4.2 Obligaciones de |a
INSTITUCION
EDUCATIVA

5.1Modalidad
seleccion,
justificacion
fundamentos
juridicos.

5.MODALIDAD DE CONTRATACION

de

Y

1, Cancelar al contratista en la forma y términos establecidos en &l conlrato ,
2 Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar las prestaciones
patimoniales que hayan surgido & cargo y coma consscuencia de |a suscripcién det contralo
Suministrar oporiunamente |a informacian que requiere el conlrafista para cumplimento de sus
obligaciones confractuales

Realizar la supervision del contrato

3

4.

La Institucian Educativa Rural del Sur, en desarralic de o previsto en la modalidad excepcional, consagrada en
la Ley 715 de 2001 Articulo 13; Decreto 1075 de 26 de mayo de 2015, por medio del cual se expide el decreto
unice reglamentario del sector educacién; y el ARTICULO 287, CONTRATACION DEBIENES Y SERVICIOS
CUYA CLANTIA SUPERE LOS DIEZ (10) SALARIOS MINIMOS LEGALES MENSUALES Y CUYA CUANTIA
SEA INFERIOR A VEINTE (20) SALARIOS MINIMOS LEGALES MENSUALES. - se regird exclusivamente por lo
establecido en &l reglamento de contratacdn | Acta N* 002 (03 de marzo de 2015) “POR MEDIO DEL CUAL SE
REGLAMENTA LOS PROCEDIMIENTOS, FORMALIDADES Y GARANTIAS PARA LA CONTRATACION DE

LOS RECURSOS DE LOS FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS, Y EN ESPECIAL LA CELEBRACION DE
CONTRATOS CUYA CUANTIA NO SUPERE LOS VEINTE (20} SALARIOS MINIMOS MENSUALES LEGALES EN
LA INSTITUCION EDUCATIVA RURAL DEL SUR ¥ QUE A SU VEZ ADOPTA Y FACULTA AL RECTOR PARA
CELEBRAR CONTRATOS IGUALES O INFERIORES A 20 (SMLMV)
Articulo 17. Régimen de Confratacion. La celebracion de contralos a que haya lugar con recursos del Fun-dj
\de Servicios Educativos, debe realizarse con esiricta sujecion a ko dispueste en el estatuto confractual de |
administracidn plblica, cuando supere |a cuantia de veinle (20} salarios minimes legales n‘mnius::E vigentes.
ot LR | i ton sa Ashan camir ne

smlimim 0l
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§. Valor Estimado del Contrato  yJustificacion del Mismo

6.1 Analigis de la demanda

La INSTITUCION EDUCATIVA RURAL DELSUR, para cubrir sus necesidades a nivel Académico requiere
contratar la prestacion del senicio logistica para 12 ejecucion y realzacion del Foro ™ Pos conflicto” para satisfacen

6.2, Andlisis de la oferta

sus necesidades, a iraves de ks proveedores locaks.

= DESCRIPCION DEL MERCADO
E] mercado nacional y regional, cuenta con empresas de reconocida trayectoria, con
rapacidad de mejorar el nivel de informacion de nuestros clientes y su participacidn en |a sociedad.

6.3. Criterios de Seleccion

Para el presente proceso se tendrd en cuenta la cotizacion con el pracio mas bajo ya quese
lencuentra en condiciones del mercade y satisface las necesidades de la Institucion Educativa.

6.4. Analisis Econdmico

La Alcaldia Mayor de Tunja, mediante Resolucion No.0BS0 del 24 de oclubre de 2022, ordend
hransferencia de recursos a la Institucion Educativa Rural del Sur para &l Il Foro Educativo Estudiantil
“Construyendo memaria de Paz: por los senderos de |3 Memona Histdrica” en el marco de la calidad
Ieducaliua. por la suma de TRECE MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA Y CINCO  MIL|

NOVECIENTOS CUARENTA PESOS CMTE (5 13.445.940,00) MCTE, para la realizacin y ejecucion del
stnhn £n mencion. '

Promocion de la calidad $13.445.940

I -
El valor estimado del contrato es PESOS (§), incluida IVA y todos los iributos que se generen con ocasion 3
la celebracion, ejecucion y liquidacidn del contrate.

JUSTIFIGACION: Segin el manual de conlratacian del plantel educafive se procedid a solicitar res (03
-otizaciones en el sector, para &l estudio de mercado a Personas Naturales ylo Juridicas, dedicadas al

objeto del presente contrato

La contratacitn, cuenta con el Certrficado de Digponibilidad Presupuestal.

Niimero 2022000060

Valor _ $13.445.940

Autorizade A Rectoria

Rubra Proyecto de Investigacion y Foro
Estudiantil

6.6 Forma de Pago del
Contrato

La forma de pago del contrato. Sera la siguiente.
La INSTITUCION EOUCATIVA RURAL DEL SUR pagaré al contratsta, en un solo (01) pago, el 100%, El pago

wstard precedido de la certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el supervisor del contrato,
presentado por el contratista, factura o documento equivalente y acreddacidn del pago de 108 aportes al sistema
de seguridad social en Salud - Pension y Riesqos Laborales y parafiscales s es Persona Juridica. De
conformidad a lo prevista por &l articulo 23 de la ley 1150 de 2007 y el Decreto 1273 de 2018,

ragrafo 1 50 el futuro contratista ests obligado a facturar elecirdnicaments, deberd presentar factura
ectronica validada previamente por la DIAN, como requsito necesano para el pago, conforme con las
isposiciones sefizladas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia, con fo dispuesto en la
esolucion No. 000042 del § de mayo de 2020

7. REQUISITOS HABILITANTES
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74.  Capacidad 2
Juridica

Propuesta Econdmica suscrita por el proponente
Copia de Cédula de Ciudadania si ¢l proponente es persona natural, si es persona juridica copia de la
cedula del representante legal

Certificado de Existencia y Representacion Legal, actualizado

Registro Unico Tributario de la DIAN (RUT), Actualizadol la actividad econdmica debe estar
relacionada con el objeto a contratar

Aportar certficado donde acredita el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de compensacion familiar,

Ademas anexar Planilia de pago a Seguridad social integral vigenie.

Cedificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Macion, en caso
de ratarse de persona juridica el del representanie legal y el de la entidad

Certificada de no reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por fa Contraloria General
de la Repiblica. en caso de fratarse de persona juridica el del representants legal y el de la entidad.

Carta de no encontrarse incurso de ninguna causal de inhabilidad e incompatibiidad que tratan los
articulos B y 9 de la ley 80 de 1993 y demas normas comespondientss

Cuenta bancana

-

8 MATRIZ DE RIESGO, GARANTIAS, SUPERVISION.

Los riesgos y asignacidn de responsables que |a entidad estima se pueden presentar durante las etapas del proceso de
contratacion son los siguientes:

\RIESGOS INHERENTES AL PROCESO DE SELECCION

IENES RIESGO ESTIMACION | RESPONSABLE
ﬁ;ﬂ“:‘“‘ i Cualesquier dano, perjuicio o pérdida de 1os bienes de Media Contratista
propiedad del CONTRATISTA causados en el lugar de 100%
ejecucién del contrato por terceros diferentes a
personal organizador del evento Institucion Educativa
: | LE.R.Sur . 1 B _
iesgos L os efectos derivados de las variaciones de los precios|  Media Contratista
inancieros e mercado en los servicios que ofrece el contratista y 100%

que son necesarios para el desarrollo del contrato.
Las variaciones en las cantidades de los servicios
objeto de la convocatoria

Regulatorio
|
I

Condiciones da| D800 emergente del Contratista, por Ia_ncurrencia de Bajo Contratante |
den publico, | Nechos de Fuerza Mayor o Caso Fortuito, en los 100%
rza mayar términos del Contrato y I_a legislacion existente con
aso fortuito excepcion de aquellas situaciones gque se deriven de
: los riesgos que por disposicion asume el contratista
, fectos originados desfavorables normas, disposiciones|  Baje Contratante
g directrices, que adopte la institucion educativa durante 100%
a ejecucion del contrato y que sean aplicables al

antrate, con excepciones de normas tributarias o | ]
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[ fiscales que dado su contenido general son cargas
jmpuestas a toda persona en_Colombia ) _
Riesgo de Incumplimiento de los proveedores o subcontratista Medio CT:}E;EE
operacion = —
Riesgo de Fallas en la logistica equipo y organizacion Baja En;rgtﬂata
| Operacion
Riesgo de Exceso o déficit de asistentes esperados Media Compartida
Operacion N , 20% o>}
Econdmico  (Cancelacion del evento Media Contratante
| _ 100%

RIESGOS RELACIONADOS CON LA EJECUCION DEL CONTRATO

Con el fin de rnilig'-;ir los posibles nesgos. la enfidad en el presente andlisis del sector realizo:

1- De acuerds a lo cuantio del presupuesto oficial definid lo modolidad de seleccion conforme lo
nommatividod Vigente que rige los fondos de servicios educaotivos.

2 %p procedid a la identificacian v justificacian de la necesidad  de la celebracion del confrato, asf como
las especificaciones técnicas requendas.

3-En los estudios previos conforme o esfoblece la normafividad vigente, se indicara los soportes requenidos
para verficar &l cumplimiento de los condiciones pridicas y téenicos del contrafista.

Con respecto a los fnesgos asignados al contralista y teniendo en cuenta que & pago se ha previste de
ranera especifica Unico pago, se establece que los posibies resgos osociados al proceso de confratacion,
se relacionan con el cumplimiento de las especificacionsas de los servicios. refraso o imitocionss de entrega
comprendidas en el objeto confroctual vy se mitigon a havés de seguimiente técnico, administrativo,
financiero, Confable v jurdico de los condiciones establecidos en al confrato para verificar su
cumplimiento, por parte del superviser designado. atendiendo su cuoantia no se requerird la pdliza de
cumplirmienio.

En estos casos se puede prescindir de lo solicitud de kas garantias de conformidad con o previsto en ol
arficulo2.2.1.2.1.4.5 y 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015,

8.2 Garantis: En cumplimients de lo dispuesio en la Ley 80 de 1993, 1o ley 1150 de 2007 v el articulo
221.21.4.5 del Decreto 1082 de 2015, v teniendo en cuenta el andlisis de nesgo &8 muy
bajo gue se incluye en el acapite anterior, y 1o presente cuantia as muy inferiar, NO se
exige lo constitucion de ninguna garantia a cargoe del conirafisto. Asi como las demas
que senale el Reglomenta de la Institucion en la "No obligatoriedad de gorantios” que
hace referencia o gue de ocverdo o lo naturaleza del contrato y forma de poga la

enlidad determing exigilas o no.

8.3 Interventorin | Nombre del
o Superyision funcionario FLOR ANGELA RIVERA REYES
Cargo: Drscente Bachillerato
O quien haga sus
NELES
8.4 Plazo de Bl futuro contrato tendra un plazo de dos (02] dias habiles, contados o paric de la techa

Ejecucion de inicio del misma, una vez se cumplan los requisitos de perfeccionarmiento y
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del contrate

ejecucion dispuestos en el arficulo 41 de la ley 80de 1993,

8.5 Inhabilidades ¢
incompatibilidades

A lo fecha de aceptacion de lo propuesio, el posible confratista no deberd
enconfrarse incurso en ninguna de las cousales de inhabiidad, incompatibiidad o
prohibiciones estoblecidas por la Constitucion y o Ley. para contratar con enfidades
estatales, hecha que se hard constor bojo juramento en su propuesta.
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