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ESTUDIOS PREVIOS
1. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION
Tipo de Presupuesto Asignado Funcionamiento
SUMINISTRO Y ELABORACION DE DIPLOMAS PARA
GRADO ONCE DE BACHILLER, ACTAS DE GRADO,
. CARPETAS PORTA DIPLOMAS, LIBRO REGISTRO DE
DIPLOMAS Y TARJETAS DE MATRICULA PARA LA
Objeto contractual INSTITUCION EDUCATIVA RURAL DEL SUR.
Clasificacion
ITEM UNSPSC Producto
1 60101600 [Diplomas o certificados educativos
1 54000000 [Publicaciones impresas,
publicaciones electrénicas y
accesorios
2. DATOS DE LA CONTRATACION
Fecha de elaboracién del estudio previo: (dd/mm/aaaa) 7 de noviembre de 2025
Modalidad de seleccion: Régimen especial
Tipo de Contrato: Suministros
Dependencia: Contratacion Otro:

3. DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO POR LA LEY 80 DE 1993, LEY 115 DE 1994, DECRETO 1075
DE 2015 Y EN CUMPLIMIENTO DEL ART. 2.2.1.1.2.1.1., DEL DECRETO 1082 DE 2015 Y EN
CONCORDANCIA CON EL REGLAMENTO INTERNO DE CONTRARACION, SE ESTABLECE EL ESTUDIO
PREVIO PARA ADELANTAR EL PROCESO DE CONTRATACION DE LOS FSE.

31

Descripcion
de la
necesidad
que se

pretende
satisfacer con
el proceso de
contratacion

La Institucién Educativa RURAL DEL SUR es una entidad de cardcter oficial, que vela por el
bienestar de toda la comunidad educativa, La Institucidén Educativa, tiene dentro de sus
grandes retos proveer una educacion con calidad y pertinencia que logre retener la
poblacién hasta concluir la Educacion Media.

Dentro del proceso académico de la institucion, se prevé la graduacion de los estudiantes de
Ultimo grado en las modalidades de Bachiller Técnico con especialidad en Agroindustria
Alimentaria en Produccién y Conservaciéon de Alimentos y Bachiller Técnico en Disefio e
Integracién de Multimedia. En ese sentido y atendiendo a lo estipulado en las normas
nacionales, el PEl y la promocién de estos estudiantes se hace necesario adquirir por medio de
empresa o persona natural quien provea estos paquetes de grado.

En la actualidad los estudiantes que cursan el grado undécimo se deben graduar en
ceremonia y entregar como lo establece la norma su Diploma y respectiva Acta de
graduacién junto con la carpeta portadiploma

También se requiere contratar un libro de registro de diplomas y tarjetas de matricula (200) "
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Alcaldia Mayor de Tunja
Secretaria de Educacion Municil)al

Institucion Educativa Rural del &

Esta necesidad se encuentra incluida en el Plan de Adqguisiciones ano 2025.

Para culminar con las actividades previstas en el calendario académico ano 2025 necesita

3.2. Descripcion del *
objeto a contratar

SUMINISTRO Y ELABORACION DE DIPLOMAS PARA GRADO ONCE DE BACHILLER, ACTAS
DE GRADO Y CARPETAS PORTADIPLOMAS PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA RURAL DEL

SUR.

ITEM

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A REALIZAR

CANTIDAD

3.3 Ficha
técnica

1

Diplomas para bachiller técnico con fondo de Seguridad tamario
35x25cm, en pergamino de 240gr, con fondo de seguridad, escudo de
Colombia a color y repujado, escudo del colegio a color y caligrafia
laser.

36

Juego de dos Actas de grado (2) tamarfio 33x23cm, en papel bond de
75gr impresas a 4x0 tintas personalizadas

36

Porta Diplomas acolchados, para diploma tamafio 35x25cm pasta
acolchada en cuero agenda, forradas en lienzo con bolsillo para actas y
esquineras internas, escudo y nombre de la Institucion estampados y
punteras doradas, con clisé especial.

36

Libro de Registro de Diplomas, tamafio oficio (21,6cm de anchox33cm.
de alto) de 100 hojas repetitivas en papel bond de 75gr, impresas a 1x1
tintas (una tinta ambas caras-negro) y foliadas ambas caras del 1 al
200 en tinta negra. Pasta dura en material sintético marcado en letras
doradas.

5

Tarjeta de Matricula, tamafio oficio, en cartulina Bristol blanca,
impresas a 1x1 tintas

200

3.4 Identificacion del
Contrato a Celebrar

El contrato que se pretende celebrar es de Impresos y Publicaciones (Suministros)

3.5. Lugar.

El material impreso se entregara en la Sede Central.
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4 OBLIGACIONES DEL

4.1 Especificaciones
del Objeto
Contractual

CONTRATISTA Y DE LA INSTITUCION EDUCATIVA RURAL DEL SUR.

AlCAIQ1A VIAYOT Qe 1unja
Secretaria de Educacion Muchal

Institucion Educativa Rural del &
Resolucion 02424 del 30 de septiembre de 2002 - Nit 820004403-8

1) Suministrar los bienes objeto de este contrato en adecuadas condiciones de calidad, que cumplan
con todas las caracteristicas y especificaciones técnicas.

2) Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato.

3) Cumplir con las demds obligaciones que se deriven de la naturaleza de este contrato y aquellas
otras que se deriven para controlar la ejecucion del objeto del presente contrato

4).Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le imparta por parte del supervisor
del contrato.

5. El contratista debe cumplir con las obligaciones frente al sistema de seguridad social integral.

4.1.1 Obligaciones del
Contratista:

1.Suscribir oportunamente el Acta de Inicio del contrato conjuntamente con el supervisor del mismo. 2. Dar tramite oportuno a los
asuntos que le sean asignados en desarrollo de las obligaciones contractuales. 3. Cumplir con elobjeto y las obligaciones
contractuales conservando un comportamiento de cordialidad y buen frato con las autoridades y entidades sujeto de
atencion de la |.E. asi como con los funcionarios y contratistas de la entidad, tanto en las instalaciones de la misma como
donde quiera que se desarrollen las actividades derivadas del contrato.

4. Informar sobre los actos o conductas irregulares o ilicitas de los cuales tenga conocimiento, que sean realizados por cualquier
persona relacionada con los proyectos y las actividades a cargo de la entidad. 5. Guardar la debida reserva y confidencialidad
sobre la informacion y el contenido de los documentos que deba conocer con ocasién del contrato de prestacion de
servicios. 6. Mantener al dia sus pagos al sistema general de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales
los cuales deberan ser liquidados de acuerdo a decreto 1273 de 23 deJulio de 2018. 7. Conservar y proteger en buen estado
todos los elementos, equipos y documentos que se hallen bajo su responsabilidad para la realizacion de actividades de acorde
a los contratos. 8. Acatar las instrucciones impartidas por el Supervisor del contrato.9. Informar inmediatamente de cualquier
anomalia o dificultad que advierta en el desarrollo del contrato y proponer alternativas de solucién a las mismas y atender las
peticiones y/o consultas que le indique el supervisor y se relacionen con el objeto del contrato.10. Informar de inmediato y por
escrito al Supervisor del contrato sobre las ocurrencias de fuerza mayor o caso fortuito que puedan afectar la ejecucion del
contrato incluyendo las recomendaciones que procedan segun el caso.

4.2 Obligaciones de la
INSTITUCION
EDUCATIVA

5.1Modalidad de
seleccion,
justificacion y
fundamentos
juridicos.

5.MODALIDAD DE CONTRATACION

1, Cancelar al contratista en la forma y términos establecidos en el contrato

2. Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar las prestaciones
patrimoniales que hayan surgido a cargo y como consecuencia de la suscripcion del contrato

3 Suministrar oportunamente la informacién que requiere el contratista para el cumplimento de sus
obligaciones contractuales

4 Realizar la supervision del contrato

La Institucién Educativa Rural del Sur, en desarrollo de lo previsto en la modalidad excepcional, consagrada en la Ley 715 de
2001 Articulo 13; Decreto 1075 de 26 de mayo de 2015, por medio del cual se expide el decreto unico reglamentario del sector
educacion; y el ARTICULO 28°. CONTRATACION DEBIENES Y SERVICIOS CUYA CUANTIA SUPERE LOS DIEZ (10)
SALARIOS MINIMOS LEGALES MENSUALES Y CUYA CUANTIA SEA INFERIOR A VEINTE (20) SALARIOS MINIMOS
LEGALES MENSUALES. - se regira exclusivamente por lo establecido en el reglamento de contratacion ( Acta N°® 002 (03 de
marzo de 2015) “POR MEDIO DEL CUAL SE REGLAMENTA LOS PROCEDIMIENTOS, FORMALIDADES Y
GARANTIAS PARA LA CONTRATACION DE LOS RECURSOS DE LOS FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS, Y EN
ESPECIAL LA CELEBRACION DE CONTRATOS CUYA CUANTIA NO SUPERE LOS VEINTE (20) SALARIOS MINIMOS
MENSUALES LEGALES, EN LA INSTITUCION EDUCATIVA RURAL DEL SUR Y QUE A SU VEZ ADOPTA Y FACULTA AL
RECTOR PARA CELEBRAR CONTRATOS IGUALES O INFERIORES A 20 (SMLMV).

Articulo 17. Régimen de Contratacién. La celebracién de contratos a que haya lugar con recursos del Fondo de Servicios
Educativos, debe realizarse con estricta sujecion a lo dispuesto en el estatuto contractual de la administracion publica,
cuando supere la cuantia de veinte (20) salarios minimos legales mensuales vigentes.
Si la cuantia es inferior a los veinte (20) salarios minimos legales mensuales vigentes se deben seguir los procedimientos
establecidos en el reglamento expedido por el consejo directivo, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 13 de la ley
715 de 2001, y en todo caso siguiendo los principios de transparencia, economia, publicidad, y responsabilidad, de

conformidad con los postulados de la funcién administrativa’.
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6. Valor Estimado del Contrato
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yustificacién del Mismo

6.1 Andlisis de la demanda

La INSTITUCION EDUCATIVA RURAL DELSUR, para cubrir sus necesidades el nivel Académico requiere contratar kit de graduacion
bachiller académico.

6.2. Anélisis de la oferta

= DESCRIPCION DEL MERCADO

El mercado nacional y regional, cuenta con empresas de reconocida trayectoria, con capacidad de
mejorar el nivel de informacién de nuestros clientes y su participacion en la sociedad.

= PRECIOS DEL MERCADO

Con el fin de obtener los precios del mercado se procedié a solicitar cotizaciones a entidades dedicadas al

objeto del presente contrato.

ANALISIS DE PRECIOS DEL MERCAD

6.3. Criterios de Seleccidn

Para el presente proceso se tendra en cuenta la cotizacion con el precio méas bajo y se encuentra en
condiciones del mercado y satisface las necesidades de la Institucion Educativa.

6.4. Analisis Econémico

El valor estimado del contrato es PESOS ($), incluido IVA y todos los tributos que se generen con ocasion a la celebracién, ejecucion
y liquidacion del contrato.

5 Certificado de
disponibilidad Presupuestal

La contratacion, cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal:

Numero 2025000077
Valor $3.500.000
Autorizado Rectoria
Rubro Impresos y Publicaciones

6.6 Forma de Pago delContrato

La forma de pago del contrato. Sera la siguiente:

La INSTITUCION EDUCATIVA RURAL DEL SUR pagara al contratista, en un solo (01) pago, el 100%, El pago estara precedido de la
certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el supervisor del contrato, presentado por el contratista, factura o documento
lequivalente y acreditacion del pago de los aportes al sistema de seguridad social en Salud - Pension y Riesgos Laborales y parafiscales. De
conformidad a lo previsto por el articulo 23 de la ley 1150 de 2007 y el Decreto 1273 de 2018.

Paragrafo 1 Si el futuro contratista esta obligado a facturar electronicamente, debera presentar factura electronica validada previamente por
a DIAN, como requisito necesario para el pago, conforme con las disposiciones sefialadas en el Decreto 358 del § de marze de 2020, en
concordancia, con lo dispuesto en la Resolucion No. 000042 del 5 de mayo de 2020

7. REQUISITOS HABILITANTES

7.1. CapacidadJuridica

-Propuesta y /o Cotizacion suscrita por el proponente
-Cédula de ciudadania

+Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio-Vigente.
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-Registro Unico Tributario RUT

-Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién, en caso de
tratarse de persona juridica el del representante legal y el de la entidad

-Certificado de no reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria General de la
Republica. en caso de tratarse de persona juridica el del representante legal y el de la entidad.

-Planilla de pago a Seguridad Social Integral y Certificacion de parafiscales si es persona Juridica-vigente
-Certificacion de no encontrarse incurso en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad

~Cuenta bancaria

-REDAM-Registro de Deudores Alimentarios Morosos

-RNMC-Registro Nacional de Medidas Correctiva

+Certificado de Policia -

8 MATRIZ DE RIESGO, GARANTIAS, SUPERVISION.

siguientes:

Los riesgos y asignacion de responsables que la entidad estima se pueden presentar durante las etapas del proceso de contratacion son los

RIESGOS INHERENTES AL PROCESO DE SELECCION

BIENES RIESGO ESTIMACION RESPONSABLE
8.1 Matriz de : -
riesgo Cualesquier dafio, perjuicio o pérdida de los bienes de propiedad Media Contraonsta

del CONTRATISTA causados en el lugar de ejecucion del contrato 100%
por terceros diferentes a personal organizador del evento
Institucion Educativa |.E.R.Sur
Riesgos tos efectos derivados de las variaciones de los precios de mercado Media Contratista
Financieros n los servicios que ofrece el contratista y que son necesarios para 100%
el desarrollo del contrato.
Las variaciones en las cantidades de los servicios objeto de la
iconvocatoria

Condiciones de Dafio emergente del Contratista, por la ocurrencia de hechos de Bajo Contratante

orden publico, Fuerza Mayor o Caso Fortuito, en los términos del Contrato y la 100%

fuerza mayor 6 legislacion existente con excepcion de aquellas situaciones que se

caso fortuito deriven de los riesgos que por disposicion asume el contratista

Efectos originados desfavorables normas, disposiciones o Bajo Contratante

directrices, que adopte la institucion educativa durante la ejecucion 100%
Riesgo Regulatorio|del contrato y que sean aplicables al contrato, con excepciones de

normas tributarias o fiscales que dado su contenido general son

cargas impuestas a toda persona en Colombia

Riesgo de Incumplimiento de los proveedores o subcontratista Medio Contratista

operacion 100%

Riesgo de Fallas en los equipos de imprenta Baja Contratista

Operacion 100%
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Riesgo de Ingreso de escasos insumos a Colombia necesarios para que “Media Compartida

Operacion funcione la imprenta 50%

Econémico Demostrar iliquidez el contratante Media Contratante
o 100%

RIESGOS l}ELACIONAD()S CON LA EJECUCION DEL CONTRATO

Con el fin de mitigar los posibles riesgos, la entidad en el presente andlisis del sector realizd:
1- De acuerdo a la cuantia del presupuesto oficial definié la modalidad de seleccién
conforme la normatividad Vigente que rige los fondos de servicios educativos.

2-Se procedié a la identificacion y justificacion de la necesidad de la celebracién del
contrato, asi como las especificaciones técnicas requeridas.

3-En los estudios previos conforme lo establece la normatividad vigente, se indicard los
soportes requeridos para verificar el cumplimiento de las condiciones juridicas y técnicas
del contratista.

Con respecto a los riesgos asignados al contratista y teniendo en cuenta que el pago se
ha previsto de manera especifica Unico pago, se establece que los posibles riesgos
asociados al proceso de confratacion, se relacionan con el cumplimiento de las
especificaciones de los servicios, retraso o limitaciones de entrega comprendidas en el
objeto contractual y se mitigan a través de seguimiento técnico, administrativo, financiero,
Contable y juridico de las condiciones establecidas en el contrato para verificar su
cumplimiento, por parte del supervisor desngnodo atendiendo su cuantia no se requerird la
pdliza de cumplimiento.

En estos casos se puede prescindir de la solicitud de las garantias de conformidad con lo
previsto en el articulo2.2.1.2.1.4.5y 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015.

8.2 Garantias: En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007
y el articulo 2.2.1.2.1.4.5. del Decreto 1082 de 2015, y teniendo en cuenta
el andlisis de riesgo es muy bajo que se incluye en el acdapite anterior, y la
presente cuantia es muy inferior, NO se exige la constitucién de ninguna
garantia a cargo del contratista. Asi como las demdas que sefale el
Reglamento de la Institucion en la *No obligatoriedad de garantias" que
hace referencia a que de acuerdo a la naturaleza del contrato y forma
de pago la entidad determina exigirlas o no.

8.3 Interventoria | Nombre del
o Supervision funcionario NOHELIA BELTRAN SAAVEDRA
Cargo: Secretaria

O quien haga sus
veces

8.4 Plazo de El futuro contrato tendrd un plazo de 7 dias hdbiles, contados a partir

Ejecucion de la fecha de inicio del mismo, una vez se cumplan los requisitos de

del contrato perfeccionamiento y ejecucién dispuestos en el articulo 41 de la ley
80de1993.
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8.5 Inhabilidadese | A la fecha de aceptacidon de la propuesta, el posible contratista no

incompatibilidades | deberd encontrarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad o prohibiciones establecidas por la Constitucién y la
Ley, para contratar con entidades estatales, hecho que se hard constar
bajo juramento en su propuesta.

Proyecto .

Cargo ;{ar:a BliSa Lateis @ls'ﬁna
MARIA ELISA SAENZ CASTILLO
Profesional Universitario

Rector JULIO RICARDO ESTUPINAN CACERES
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